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ANTONELLA BAFFONI

©  ViaFonte Baiano, 56 Teramo (TE) Italia

. +39.0861.246762 +39.320.2627201
5% baffoni79@gmail.com

antonella.baffoni@pec.it
C.F. BFFNNL79S56L103]

Sesso Femmina | Data di nascita 16/11/1979 | Nazionalita ltaliana

Laureata in Scienze della Comunicazione
Diplomata in ragioneria

Responsabile della gestione del personale e contabilita

Responsabile della gestione del personale , della contabilita e della qualita
Gestioni e Servizi st (Ristorante Villa Chiara) — Via Sorricchio di Valforte 6 - Citta Sant'Angelo (PE)

= Azienda di riferimento nel settore e dell'organizzazione di eventi aziendali , meeting , banchetti e
catering fino a mille clienti. Si & occupata della gestione del personale e degli eventi
enogastronomici , con responsabilita manageriali della gestione di sessanta risorse umare ; ed
inoltre dellispezione e della verifica della qualita dei servizi erogati (Responsabile HACCP ) e della
sicurezza sul lavoro. Si & occupata inoltre della gestione della contabilita e dei fornitori.

Attivita o seftore Eventi —Meeting — Ristorazione - Banchetti - Catering

Assistente Amministrativo presso il Comune di Acquasanta Terme (AP)

Assistente Amministrativo presso il Ministero delle Infrastrutiure e dei Trasporti

Assistente educativo

Liceo Statale “"G.Milli" Teramo

Responsabile della gestione del personale e della contabilita
Work and service sas— Strada Vertonica -Citta Sant/Angelo (PE)
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Curriculum Vitae Antonella Baffoni

= Azienda di ristorazione mediterranea e tradizionale abruzzese con capacita gestionali fino a
cinquecento clienti. Sié occupata della gestione del personale e della gestione della contabilita e
dei fornitori.

Altiviiz o seftore Meeting — Ristorazione — Banchetti

Aiuto cucina e responsabile di saia

Lunapiena srl — Strada Vertonica -Citta Sant Angelo (PE)

Azienda di ristorazione mediterranea e tradizionale abruzzese con capacita gestionali fino a
cinquecento clienti. E’ stata responsabile di sala.

Aftivita o setfore Ristorazione — Banchetti

B

Laureanda in Consulente del Lavoro Laureanda
Universita degli Studi di Teramo

* Redazione delle buste paga e aspetti legali relativi ai contratti di categoria

Laurea quinquennale in Scienze della Comunicazione Laurea Magistrale

Universita degli Studi di Teramo

* Ha conseguito la laurea magistrale in Scienze della Comunicazione con votazione 101/110 con
indirizzo in Marketing e Comunciazione dei Media

Diploma di scuola media superiore in Ragioniere e Perito Diploma
Commerciale
I.T.C. "V Comi”, Viale Bovio, Teramo

= Diploma di ragioniere e perito commerciale con votazione 48/60

MASTER di 1° Livello in “La didattica, la funzione del docente e linclusione scolastica degli alunni con
bisogni educativi speciali” anno accademico 2017/2018 “ECM01”.
Attualmente sto frequentando il Master di 2° Livello “Medicina e salute di genere”

Certidicato 24 CFU

__I®
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ATTESTATI

e Attestato di responsabile della sicurezza sul lavoro

¢ Attestato di responsabile dell HACCP

e Attestato di assistente sociosanotario con funzioni educative in
istituzioni. Riconosciuto dalla regione Abruzzo L.R. 845/78

e Attestato EDP di qualifica regionale di Segretario. Riconosciuto
dalla regione Abruzzo L.R. 845/78.

IDONEITA’ IN CONCORSI PER ESAMI O PER TITOLI ED ESAMI
PRESSO LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE.

- lstruttore Amministrativo — Cat. C-posizione economica C1
Comune di Valle Castellana (TE) anno 2018.

- Concorso pubblico per conferimento di incarichi di
collaborazione relativi alla figura di “Addetto ad attivita
amministrative con laurea in Giurisprudenza, Scienze
politiche o Economia e Commercio. IZSAM G.Caporale
Teramo anno 2018.

COMPETENZE PERSONALI [}

Lingua madre  ITALIANA

Altre lingue COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale

Inglese B1 B1 A2 A2 A2

Spagnolo B2 B2 B1 B1 B1




Competenze comunicative

Competenze organizzative e
gestionali

Competenze professionali

Competenze informatiche

Alire competenze

Patente di guida

ULTERIORI INFORMAZIONI

Dati personali

Curriculum Vitae Antonella Baffoni

Livelli: A1/2 Livello base - B1/2 Livello intermedio - C1/2 Livello avanzatio
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue

Buone capacita comunicative e ottime capacita relazionali sviluppate sia in ambito
universitario che lavorativo (comunicazioni telefoniche, comunicazioni agli operai e clienti,
lezioni private delle materie di scuola media inferiore, esperta nella comunicazione con i
bambini con ottime referenze). Durante lo svolgimento delle attivita formative e lavorative ha
acquisito le seguenti capacita e competenze:

* senso di ascolto

+ comunicare con gli alri

= costruttiva nei rapporti

= impartire compiti e riconoscere i risultati del team

* manageriali

Buone capacita organizzative dimostrate nella pianificazione d'azienda

come la redazione dei piani di formazione del personale e dell'organizzazione degli eventi
aziendali ed esperta nella gestione della contabilita e della documentazione d'azienda: in
particolare si conoscono le metodologie di lavoro dell'uso dell'ufficio,delle attrezzature, dei
software e dei processi della piscologia sociale orientata alla gestione del personale.
Predisposizione a lavorare con pil progetti. Dal punto della leadership (attualmente responsabile
di un team di 60 persone)

conoscenza avanzata dei processi di controllo qualita (attualmente responsabile del controllo qualita)
dellHACCP (dell'igiene e della manipolazione degli alimenti). Esperta in gestione del personale e
contabilita. RLS (responsabile della sicurezza dei lavoratori)

buona padrananza degli strumenti Microsoft Office , Outlook, applicativi contabili

segretaria, baby sitter, approfondimente didattica per studenti

Autorizza il trattamento dei miei dati personali aj sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196
"Codjice in materia di protezione dei dai personali”.
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Sistema Informativo del Casellario

Certificato del Casellario Giudiziale
(ART. 24 D.P.R. 14/11/2002 N.313)

CERTIFICATO NUMERO: 7249/2023/R -

__:Dn.wz-:r—-ﬂ,.mwn—ﬂ—-

Al nome di: A ——
A SARCA DA BOLLD -
£

Cognome BAFFONI wms‘fimug?: iﬁm}ng : Z .
Nome ANTONELLA e - NOVE/SE g |
Data di nascita 16/11/1979 uf IXDD%
Luogo diNascta  TERAMO (TE) - ITALIA Qﬁ‘éuiszsm
F i n{\;\w
\\\\\l\ \\l\
sulla richiesta di: INTERESSATO
per uso: RIDUZIONE DELLA META’ DELL'IMPOSTA DI BOLLO E DIF{I'I'I’I: PER ESSERE ESIBITO IN

OCCASIONE DI CANDIDATURA ELETTORALE (ART. 1 COMMA 14 LEGGE 3/2019)

Si attesta che nella Banca dati del Casellario giudiziale risulta: .

NULLA

ESTRATTO DA: CASELLARIO GIUDIZIALE - PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO IL TRIBUNALE DI TERAMO

TERAMO, 14/04/2023 13:09 ERTIFICATIVO

Il presente certificato non pud essere prodotto agli organi della pubblica amministrazione o ai privati gestori di pubblici servizi della Repubblica
ltaliana (art. 40 D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445), fatta salva l'ipotesi in cui sia prodotto nei procedimenti disciplinati dalle norme
sullimmigrazione (d.lgs. 25 luglio 1998, n. 286). Il certificato & valido se presentato alle autorita amministrative straniere. ]
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JGUE CERTIFICATO NUMERQ: 7249/2023/R EMESSO DA: CASELLARIO GIUDIZIALE - PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO IL TRIBUNALE DI TERAMO

jognome) BAFFONI (nome) ANTONELLA NATA IL 16/11/1979 A TERAMO (TE) - ITALIA

** AVVERTENZA **

Certificato del Casellario_ﬂgiudiziale - (ART. 24 D.P.R. 14/11/2002 N.313) - al nome di:
‘l:!
J
Coghome " Nome Luogo di Nascita Data di nascita Sesso Paternita
BAFFONI ANTONELLA TERAMO 16/11/1979 F

/ Si attesta che nella Banca dati del Casellario Europeo NULLA risulta.
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